
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA 

SUBÁREA 

(NÚMERO DE HORAS POR SUBÁREA POR NIVEL) 

DÉCIMO UNDÉCIMO DUODÉCIMO 

Horas 

Semanales 

Horas 

Anuales 

Horas 

Semanales 

Horas 

Anuales 

Horas 

Semanales 

Horas 

Anuales 

1.Comunicacion empresarial y 

servicio al cliente inclusivo 
8 320 8 320 8 200 

2.Destrezas digitales para el 

procesamiento y archivo de 

información física-electrónica 

8 320 8 320 8 200 

3.Gestion corporativa comercial 

4 160   4 100 

4.Emprendimiento e innovación 

aplicada al secretariado ejecutivo 
  8 160   

5.English Oriented to Executive 

Secretary 
4 160 4 160 4 100 

Total 2840 horas 24 960 24 960 24 600 

SECRETARIADO EJECUTIVO 

ESTRUCTURA CURRICULAR 

 


